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Kraków, 06.03.2020
LO.281.1.2020
Zapytanie ofertowe 

Miejskie Przedsiębiorstwo Komunikacyjne Spółka Akcyjna w Krakowie zaprasza do złożenia oferty na Świadczenie usług w zakresie tłumaczeń ustnych i pisemnych na potrzeby działalności Miejskiego Przedsiębiorstwa Komunikacyjnego Spółka Akcyjna 
w Krakowie. 

1. Zakres tłumaczeń obejmuje:
1.1. tłumaczenia ustne z języka polskiego na język obcy: angielski lub niemiecki  oraz  z języka obcego: angielskiego lub niemieckiego na język polski - podczas konferencji, seminariów,  szkoleń, narad, spotkań:

1.1.1. symultaniczne
1.1.2. konsekutywne
1.2. tłumaczenie pisemne z języka polskiego na język obcy: angielski, niemiecki, włoski, francuski, hiszpański, rosyjski lub ukraiński oraz z języka obcego:  angielskiego, niemieckiego, włoskiego, francuskiego, hiszpańskiego, rosyjskiego lub ukraińskiego na język polski:

1.2.1.  nieuwierzytelnione
1.2.2.  uwierzytelnione 
2. Szczegółowy opis warunków realizacji przedmiotu zamówienia tj. usług tłumaczenia ustnego symultanicznego, ustnego konsekutywnego oraz tłumaczenia pisemnego wskazany jest w załączniku nr 1 do zapytania ofertowego. 
3. Wykonawca oświadcza, że posiada wszelkie uprawnienia, niezbędną wiedzę 
i doświadczenie oraz dysponuje potencjałem technicznymi osobami zdolnymi do wykonania zamówienia.
4. Wykonawca w czasie realizacji umowy powinien posiadać przedstawicielstwo/placówkę do kontaktów z Zamawiającym zlokalizowaną w odległości maksimum 30 km od granic miasta Krakowa.
5. Wykonawca musi załączyć do oferty wykaz osób zdolnych do wykonania zamówienia, którymi będzie się posługiwał podczas realizacji Zamówienia, zgodnie z wymaganiami określonymi we wzorze stanowiącym załącznik nr 2 do niniejszego zapytania ofertowego.
6. Termin wykonania zamówienia 

5.1 Zamówienie będzie realizowane sukcesywnie, w miarę potrzeb przez okres 
12 miesięcy od daty zawarcia umowy, w oparciu o indywidualnie składane zlecenia 
(zgodnie z załącznikiem nr 1) lub do wyczerpania maksymalnej nominalnej wartości umowy, w zależności, które z tych zdarzeń nastąpi wcześniej.
5.2 Rozliczenia będą się odbywać na podstawie faktur wystawianych w okresach miesięcznych z dołu na podstawie specyfikacji usług wykonanych w danym miesiącu. Specyfikację usług przygotowuje Wykonawca i przekazuje Zamawiającemu wraz 
z fakturą.
5.3 Zamawiający zapłaci wynagrodzenie przelewem na wskazany w umowie rachunek bankowy Wykonawcy w terminie do 30 dni od daty doręczenia Zamawiającemu wystawionej prawidłowo i zgodnie z umową faktury potwierdzającej wykonanie przedmiotu zamówienia. 
7. Z wyłonionym Wykonawcą zostanie zawarta pisemna umowa, zgodnie z Projektem Umowy, stanowiącym załącznik nr 5 do zapytania ofertowego.
8. Kryteria oceny ofert:

Oferty oceniane będą według poniższych kryteriów oceny ofert:  
	Kryterium 
	Waga kryterium 
	Max. Ilość punktów jaką może uzyskać oferta za dane kryterium 

	Cena 
	90%
	90 pkt

	Termin realizacji tłumaczeń zwykłych od 1 do 100 stron (TZ)
	10%
	10 pkt


8.1 Zasady oceny kryterium „Cena”
Kryterium ceny zostanie obliczone według następującego wzoru:
(Cena najniższej oferty / Cena badanej oferty) x 90 = liczba punktów za kryterium cena.

Ilość punktów uzyskanych w ramach kryterium „Cena” jest maksymalną ilością punktów zdobytych przez danego Wykonawcę w tym kryterium i maksymalnie wynosi 90 pkt.

8.2 Zasady oceny kryterium „Termin realizacji tłumaczeń zwykłych (TZ)”
Kryterium „Termin realizacji tłumaczeń zwykłych od 1 do 100 stron (TZ)” zostanie oceniony wg. Wytycznych jak poniżej: 
	Tłumaczenie zwykłe od 1 do 100 stron (TZ)
	Termin wykonania 
	Liczba punktów 

	
	Do 3 dni roboczych liczonych od dnia dostarczenia dokumentów przez Zamawiającego
	10 pkt

	
	Do 4 dni roboczych liczonych od dnia dostarczenia dokumentów przez Zamawiającego
	5 pkt

	
	Do 5 dni roboczych od dnia dostarczenia dokumentów przez Zamawiającego
	0 pkt


W przypadku braku podania przez Wykonawcę w ofercie terminu realizacji tłumaczeń zwykłych od 1 do 100 stron uznaje się, że Wykonawca zaoferował maksymalny termin tj. 5 dni roboczych  liczonych od dnia dostarczenia dokumentów przez Zamawiającego. 
W przypadku wskazania terminu dłuższego niż 5 dni roboczych od dnia dostarczenia dokumentów przez Zamawiającego, oferta wykonawcy zostanie odrzucona jako niezgodna 
z treścią Zapytania Ofertowego.
Ilość punktów uzyskanych w ramach kryterium „termin realizacji tłumaczeń zwykłych” jest maksymalną ilością punktów zdobytych przez danego Wykonawcę w tym kryterium 
i maksymalnie wynosi 10 pkt. 

9. W przypadku, gdy w postępowaniu więcej niż jedna oferta uzyska najwyższą ilość punktów, Zamawiający wybierze Wykonawcę, który zaoferował niższą cenę wykonania zamówienia. 
10. Ofertę należy złożyć zgodnie z Formularzem Ofertowym stanowiącym załącznik nr. 3 do zapytania ofertowego. 
11. Ofertę należy przekazać w terminie do dnia 19 marca 2020 roku do godz. 11:00:
a) osobiście w siedzibie Miejskiego Przedsiębiorstwa Komunikacyjnego S.A. 
w Krakowie 
b) pocztą na adres:
Ul. Jana Brożka 3, 
31-060 Kraków. 
Z dopiskiem na kopercie: „Świadczenie usług w zakresie tłumaczeń ustnych 
i pisemnych na potrzeby działalności Miejskiego Przedsiębiorstwa Komunikacyjnego Spółka Akcyjna w Krakowie”
c) drogą elektroniczną – skan podpisanej oferty wraz z załącznikami – na adres: amysiak@mpk.krakow.pl
W tytule maila proszę wpisać: „Świadczenie usług w zakresie tłumaczeń ustnych 
i pisemnych na potrzeby działalności Miejskiego Przedsiębiorstwa Komunikacyjnego Spółka Akcyjna w Krakowie.”
12. Termin związania ofertą wynosi 30 dni od ostatecznego terminu składania ofert.

13. W przypadku jakichkolwiek pytań prosimy o kontakt z Panią Agnieszką Tucharz pod numerem tel. 12 2541008 lub drogą elektroniczną: amysiak@mpk.krakow.pl 
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Kapitat zaktadowy: 84 882 400 zt, kapitat wptacony: 84 882 400 zt
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